- Wie erstelle ich eine Veranstaltung? - Eine Schritt fiir Schritt Anleitung -

Schritt 1: Bitte auf dem Dashboard starten und dann auf den Reiter ,Veranstaltungen” klicken.
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Schritt 2: Bitte ,Veranstaltung hinzufiigen” auswahlen
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= Regenwald Global - Was Jugendliche, Klimaschutz, SDG 15: 14:00 - morgen e.V.
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» Organisationen .
= Studierende
e Profil
°I.- ein T — - R . . . . .
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einfach*draufen*sein — luaendliche, Konsum und | ehensstil, Konsum und Produktion, Holzhausen = maorqgen e \/.
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Schritt 3: Auf dieser Seite angekommen, bitte zuerst den Titel der Veranstaltung eingeben.
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‘.\“2{ ﬁ' BNE Netzwerk Marburg =+ Neu

Schritt 4: Auf der rechten Seite ist eine Spalte zu sehen. Wahrend des Herunterscrollens sind weitere Méglichkeiten sichtbar, um

unterschiedlichste Details zu der Veranstaltung hinzuzufiigen. Wann soll die Veranstaltung stattfinden? Details bitte eintragen.
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Schritt 5: Hier bitte die Zielgruppen, Themenbereiche und SDGs angeben, welche die Veranstaltung adressiert. Damit kdnnen die
Besucher:innen auf der Webseite die Veranstaltung schneller und gezielt Gber die Suchfunktion finden.
Mittig auf der Seite ist das Feld ,Textauszug” zu sehen. Hier bitte eine Kurzbeschreibung der Veranstaltung einfligen. Diese erscheint in

der Veranstaltungsibersicht und gibt den Besucher:innen einen kleinen ersten Einblick.
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Schritt 6: Nachdem die rechts Spalte und das Feld , Textauszug” ausgefiillt wurde, bitte wieder an den Seitenanfang zum

Veranstaltungstitel zurtckkehren.
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Schritt 7: Um der Veranstaltung weitere Informationen, wie die Veranstaltungsbeschreibung, hinzuzuftgen, bitte ,,Den Divi-Builder
benutzen”. Bitte das noch sichtbare Textfeld freilassen! Dort bitte nicht hineinschreiben!

# BNE Netzwerk Marburg = Neu

— esfirend Veranstaltung hinzufligen

% Medien ‘ BNE-Reihe: Wirtschaft und Nachhaltigkeit: Wollen wir endlos wachsen?

A Projekte

@ Veranstaltungen
1

@ Den Divi-Builder benutzen

Veranstaltungen (1

Veranstaltung
hinzufiigen

q: Dateien hinzufligen Visuell  Text

Veranstaltungsorte = o =
Absatz vB I E E ¢ == = & = ul S8
ket

altungen
Buchungen

2 Import event
feeds

Dieses Textfeld nicht ausfiillen!

» Organisationen

e Profil

o Men eink

www.bne-marburg.de



Schritt 8: Bitte das ,Premade-Layout” auswahlen.
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NEU AUFBAUEN PREMADE-LAYOUT AUSWAHLEN BESTEHENDE SEITE KLONEN
Bauen Sie lhre Seite von Grund auf auf. Wahlen Sie aus hunderten vorgefertigten Starten Sie lhr Layout-Design schnell, indem
Machen Sie sich keine Sorgen, Sie kénnen Premade-Layouts oder starten Sie mit Sie eine bereits erstellte Seite duplizieren.
jederzeit auf unsere vorgefertigten Layouts einem lhrer gespeicherten Layouts.

zugreifen.

Mit dem Aufbau beginnen Layout auswéhlen Bild auswahlen
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Schritt 9: Oben im Reiter auf ,Gespeicherte Layouts” klicken.

Aus der Bibliothek laden

Vordefinierte Layouts Gespeicherte Layouts lhre vorhandenen Seiten

Find A Layout 220 Layout Packs (11 ota . View Mode i

Search
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Apps & Games

Categories

Art & Design

Business

Community & Non-Profit
Education Restauran.t Agency _ Learning Management (LMS)
Events

Fashion & Beauty
Food & Drink
Health & Fitness

. COFFEE HOUSE
Lifestyle

Online Store

Services
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Schritt 10: Hier sind alle schon angelegten Layouts zu finden. Flr die Veranstaltung bitte das Layout ,Veranstaltung Maske” auswahlen

Aus der Bibliothek laden

Vordefinierte Layouts Gespeicherte Layouts lhre vorhandenen Seiten

Find A Layout 4 Layouts View Mode 252
Search

Anbieter:innen Profil Bildungsangebot Maske Veranstaltung Maske
Categories

Beitragsvorlage

Vorlage Beitrag

© Help
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Schritt 11: Das Layout wurde flr die Veranstaltung angepasst. Um dieses nun zu bearbeiten, bitte auf den Button ,,Bauen Sie auf dem

Frontend auf” gehen.
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Schritt 12: Schon erscheint die erste Vorlage der angelegten Veranstaltung. Bei den sich drehenden Punkten muss nichts weiter
eingetragen werden. Dort werden die schon eingetragenen Daten ibernommen. Die Textfelder ,Beschreibung des Themas, Ziel der
Veranstaltung...” und ,ggf. weitere Informationen und eventuelle Férderhinweise” kdnnen mit einfachem Doppelklick bearbeitet und mit

passenden Texte versehen werden.

BNE-Reihe: Wirtschaft und Nachhaltigkeit: Wollen wir endlos wachsen?

Bitte drehende Punkte beibehalten und
Texte und Hinweise
eingefiigt werden

Textfeld: Beschreibung des Themas

Was ist das Ziel der Veranstaltung? ®

|:> Was erwartet die Teilnehmer:innen? ®
[ ]

[
[ ]

[

Ggf. weitere Informationen:

Wer leitet die Veranstaltung?

Gibt es Besonderheiten an der Veranstaltung, bzw. Voraussetzungen?

Muss etwas mitgebracht werden? o ®

Wird die Veranstaltuna nefardert und wenn ia van wem? A - -
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Schritt 13: Hier wurde nun schon beispielhaft der Beschreibungstext fiir die Veranstaltung hinzugefiigt. Ist alles ausgefllt, bitte Gber die

obere schwarze Kopfzeile den ,Visuellen Builder verlassen”

\f}; @2 BNE Netzwerk Marburg = Neu ¢ Veranstaltung bearbeiten | Visuellen Builder verlassen Willkemmen, Kollektiv von morgen e.V.

B Startseite  Nachhaltig Lernen Region Marburg ~ BNE 2030  Projekte -~ Marburg von morgen  Kalender  Mitmach

BNE-Reihe: Wirtschaft und Nachhaltigkeit: Wollen wir endlos wachsen?

Unendliches Wachstum und endlicher Planet? Geht das? Was
bedeutet Wirtschaftswachstum, was hat es fiir Auswirkungen und [ ]

welche Aspekte stehen auRen vor?

In einem interaktiven Workshop gehen wir den Fragen auf den

Grund. was Wirtschaft iiberhaunt ist. wie sie mit Nachhaltiakeit in

www.bne-marburg.de



Schritt 14: Um alles zu speichern, bitte ,Speichern & Beenden” auswahlen.

Sie haben ungespeicherte

Anderungen

Ihre Seite enthilt Anderungen, die nicht gespeichert
wurden. Wenn Sie den Erbauer schlieRen, ohne zu
speichern, werden diese Anderungen verlorengehen.
Wenn Sie den Erbauer verlassen und alle Anderungen
speichern méchten, wahlen Sie bitte Save & Exit.
Wenn Sie alle kiirzlich vorgenommenen Anderungen
verwerfen méchten, wahlen Sie Discard & Exit.

Verwerfen & verlassen Speichern & Beenden

www.bne-marburg.de



Schritt 15: Wieder zuriick auf der ,Veranstaltung hinzufiigen” Seite, gibt es rechts ein Kastchen zur ,Veréffentlichung”. Dort bitte

einmal ,Zur Uberpriifung einreichen”. Wir schalten die Veranstaltung frei und sie erscheint auf der Webseite.
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